ORDENANZA  FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR
EXPEDICION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS. ANO 2026

. FUNDAMENTO Y NATURALEZA

Articulo 1.- En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142
de la Constitucién y por el art. 106 de la Ley 7/85 de 2 de abril, reguladora de
las Bases de Régimen Local, y de conformidad con lo dispuesto en la Norma
Foral reguladora de las Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la
Tasa por Expedicibn de Documentos Administrativos, que se regira por la
presente Ordenanza Fiscal, cuyas normas atienden a lo prevenido en la citada
Norma Foral.

IIl. HECHO IMPONIBLE

Articulo 2.1.- Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad
administrativa desarrollada con motivo de la tramitacién, a instancia de parte,
de toda clase de documentos que expida y de expedientes de que entiende la
Administracion o las Autoridades Municipales.

2.- A estos efectos, se entenderd tramitada a instancia de parte cualquier
documentacion administrativa que haya sido provocada por el particular o
redunde en su beneficio aunque no haya mediado solicitud expresa del
interesado.

Ill. SUJETO PASIVO

Articulo 3.- Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas y juridicas y
las entidades a que se refiere la Norma Foral General Tributaria que soliciten,
provoguen o en cuyo interés redunde la tramitacion del documento o
expediente de que se trate.

IV. RESPONSABLES
Articulo 4.1.- Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias del
sujeto pasivo las personas fisicas y juridicas a que se refiere el articulo 41 de la

Norma Foral General Tributaria.

2.-Seran responsables subsidiarios las personas o entidades a que se refiere,
el art. 42 de la Norma Foral General Tributaria.



V. EXENCIONES Y BONIFICACIONES

Articulo 5. 1.- Gozaran de exencion de esta tasa, aquellas personas solicitantes
de ayudas econdmicas no periddicas, de Emergencia Social o Renta Bésica.

2.- Quedaran igualmente exentos de esta tasa todos los Organismos Oficiales.

Articulo 6.1.- La cuota tributaria se determinard por una cantidad fija sefialada
segun la naturaleza de los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo
con la tarifa que contiene el articulo siguiente.

2.- La cuota de tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia,
del documento o expediente de que se trate, desde su iniciacidbn hasta su
resolucién, incluida la certificacién y notificacion al interesado del acuerdo
recaido.

3.- Tendran derecho a las siguientes bonificaciones en la cuota de la tasa
aguellos sujetos pasivos que tengan la condicién de titulares de familia
numerosa, mientras ostenten dicha condicién, atendiendo al valor catastral de
su vivienda habitual:

- Hasta 36.000 euros de valor catastral: 50% de bonificacion.
- Entre 36.000 y 50.000 euros de valor catastral: 25% de bonificacion.

La bonificacion deberd ser solicitada por el sujeto pasivo presentando la
siguiente documentacion:

- Escrito de solicitud de la bonificacion.
- Titulo de familia numerosa expedido por la Diputacién Foral de
Bizkaia.
Articulo 7.- La tarifa a que se refiere el articulo anterior se estructura en los
siguientes epigrafes:

TARIFA

1° .- Expedicién de certificados de documentacion obrante en el Ayuntamiento
0,15 € por hoja.

2° .- Fotocopias diligenciadas de documentacion obrante en el Ayuntamiento
0,10 € por hoja.

3° .- Fotocopias A4-1 cara 0,10 Euros

4° .- Fotocopias A4-2 caras 0,15 Euros



59 .- Fotocopias A3-1 cara 0,15 Euros
6° .- Fotocopias A3-2 caras 0,15 Euros
7° .- Fotocopia ordenanza A4 (Hoja) 0,10 Euros
8° .- Reproduccion de planos:
En papel reproducible 14,00 Euros
En papel copia 3,20 Euros
9°.- Bastanteo de Poderes 10,80 Euros por bastanteo.

10°.- Expedicion diskettes 1,10 Euro

11°.- Envio documentacion como
Normal 0,50 Euros
Certificada 2,30 Euros

12°.- Envio documentacion mensajeria
Area Urbana 7,80 Euros
Bilbao 12,30 Euros
Resto 78,40 Euros

13°.- Servicio fax por cada hoja
Area Metropolitana 2,80 Euros
Nacional 4,50 Euros
Comunidad Econdémica Europea 7,80 Euros
Resto 15,70 Euros

14°.-C.D. ROM con Plan General y topografia General del Municipio 21,30
Euros



15°.- Reproduccion de atestados de accidentes donde ha intervenido la Policia
Local, 14,00 Euros.

16°.-Reproduccion de expedientes sancionadores en su totalidad, a precio de
fotocopia por nimero de fotocopias.

VI. DEVENGO

Articulo 8.1.- Se devenga la tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se
presenta la solicitud que inicie la tramitacién de los documentos y expedientes
sujetos al tributo.

2.- En los casos a que se refiere el numero 2 del articulo 2, el devengo se
produce cuando tengan lugar las circunstancias que provean la actuacion
municipal de oficio o cuando esta se inicie sin previa solicitud del interesado
pero redunde en su beneficio.

3. -En todo caso el pago se exigira por adelantado.
VII. DECLARACION E INGRESO

Articulo 9.1.- La Tasa se exigira en régimen de autoliquidacion, adjuntandose el
justificante de pago al escrito de solicitud de la tramitacion del documento o
expediente, 0 en estos mismos si aquel escrito no existiera, o la solicitud no
fuera expresa.

2.- Los escritos recibidos que no adjunten el justificante de pago seran
admitidos provisionalmente, pero no podran darseles curso sin que se subsane
la deficiencia, a cuyo fin se requerira al interesado para que, en el plazo de diez
dias abone las cuotas correspondientes con el apercibimiento de que,
transcurrido dicho plazo sin efectuarlo, se tendran los escritos por no
presentados y sera archivada la solicitud.

3.- Las certificaciones o documentos que expida la Administracion Municipal,
en virtud de oficio de Juzgados o Tribunales para toda clase de pleitos, no se
entregaran ni remitiran sin que previamente se haya satisfecho la corres-
pondiente cuota tributaria.

VIIl. INFRACCIONES Y SANCIONES
Articulo 10.- En todo lo relativo a la calificacion de infracciones tributarias, asi

como de las sanciones gque a la misma correspondan en cada caso, se estara a
lo dispuesto en el art. 183 y siguientes de la Norma Foral General Tributaria.



El texto actual de la ordenanza aprobado por el Ayuntamiento Pleno el dia 29
de septiembre de 1.989 y modificado por acuerdo plenario de fecha 30 de
noviembre de 1.990, 20 de diciembre de 1.991, 27 de noviembre de 1.992, 25
de noviembre de 1.994 , 29 de abril de 1.996, 31 de enero de 1.997 y 19 de
diciembre de 1.997 , 23 de septiembre de 1.999, 29 de septiembre de 2000, 28
de septiembre de 2001, 28 de noviembre de 2003, 26 de noviembre de 2004,
25 de noviembre de 2005, 22 de diciembre de 2006, 23 de diciembre de 2015,
30 de junio de 2022, se publicar en el Boletin Oficial del Territorio Historico de
Bizkaia, y entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion, aplicandose a
partir de dicho momento y seguird en vigor hasta que se acuerde su
modificacion o derogacion.



